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Offre de stage - valence

Assistant(e) communication / marketing territorial (F/H)
Niveau Bachelor, BAC + 3, BAC + 4

Localisation : Valence TGV

Type de contrat : Stage d’études (3 a 6 mois)

Période : 3 a 4 mois a partir de février/ Mars 2023
N+1: Responsable de ’Antenne Drome / Ardéche

Présentation générale de I’Agence

Auvergne-Rhone-Alpes Entreprises est I’Agence Régionale de Développement Economique de la
Région Auvergne-Rhone-Alpes au service des entreprises industrielles et de services a I'industrie.
Elle a pour réle :
= D’accompagner les entreprises industrielles dans leur développement
= D’identifier les entreprises leaders actuelles ou futures dans les filieres d’excellence de la
Région et les faire grandir grace a un accompagnement personnalisé.

Elle est organisée sur 11 antennes départementales et emploie 150 salariés.
Auvergne-Rhdne-Alpes Entreprises (auvergnerhonealpes-entreprises.fr)
Auvergne-Rhdone-Alpes Entreprises : en bref - YouTube

Les entreprises accompagnées par I’Agence témoignent :
Témoignages d'entreprises - YouTube

L’antenne de valence est installée a Valence TGV (452™e Paralléle). Elle est composée de 8
collaborateurs dédiés a I’'accompagnement des entreprises du territoire ou a des fonctions
supports pour I’agence.

Vous souhaitez donner du sens a votre carriere, apporter vos spécificités a notre collectif, jouer un role
utile a votre territoire et vous engager auprés de ses chefs d’entreprise pour contribuer au
développement de I’emploi et de I’activité économique et industrielle ? Rejoignez notre équipe et ses
chargés d’affaires passionnés, experts en RH, international, innovation, développement économique,
finances, implantations d’entreprises... !

Le poste :
Rattaché au responsable de I’antenne, vos missions principales seront les suivantes :
Missions :
1/ Soutien aux Charges d’affaires :
- Préparation d’événements locaux (invitations, relance, logistique, saisie CRM...),
- Participation aux salons et événements organisés par I'agence (tenue du stand,
renseignements des entreprises et participants sur I'offre de services de I’Agence
- Communication locale (réseaux sociaux) en lien avec la chargée de communication de
I’Agence
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2/ Soutien a la direction :
- Construire des outils de communication a destination des réseaux de partenaires de
I’Antenne en lien avec le chargé de communication de I’Agence

3/ Prospection des PME cibles et prise de rdv pour les Chargés d’affaires

4/ Assistanat
- Suivi d’indicateurs de performances
- Rédaction de bilans en lien direct avec le Responsable d’antenne

Profil, connaissances requises : :
- Formation Bachelor bac+3 / bac+4 en cours de type : Communication/Marketing/Commercial
/Gestion d’entreprises — Entrepreneuriat
- Développement commercial
- Gestion de projet
- Maitrise des outils de communication (Réseaux sociaux, presse...)
- Agilité avec les outils bureautiques, en particulier Excel, power point, SIRH, plateformes web.

Qualités requises :
- Capacité d’écoute, bon relationnel et sens du service
- Travail en équipe, en mode collaboratif
- Curiosité, autonomie et force de proposition

Conditions de stage attractives :

L’Agence est impliquée dans une démarche de RSE. Elle favorise I'équité en matiere d’emploi. A
compétences égales, ce poste est ouvert aux personnes en situation de handicap. Parcours
d’intégration personnalisé, et programme de formation adapté au profil.

Tickets Restaurants, prime transport en commun.

Gratification de stage aux conditions réglementaires, 4,05€ par heure soit environ 614€ par mois.
Ordinateur portable fourni. Télétravail partiel possible

Contacts
CV et lettre de motivation a Sylvie MARQUET, Responsable de I'antenne Drome Ardeche.
Contact-drome-ardeche@auvergnerhonealpes-entrerpises.fr
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